
附件3
广西医科大学校长办公会议题收集流程图

校办初核





周一下班前


分管校领导将议题交由校办行政科汇总，并提出拟列席人员名单（如未提交视为没有议题）








周二


会议准备


                


               





周二


议题发给参会人员审阅


                


               





周二


通知列席人员


                


               





校 办





1. 校长审签同意上会（重大议题校长与书记取得共识）；


2. 校长确定列席部门；


3. 校长根据议题内容邀请书记、副书记、纪委书记参会。





周五


如开，校办发出召开校长办公会会议通知。





周五


校办请示校长决定是否召开办公会





周五至下周一


分管校领导将审核过的议题和材料汇报校长审签，确定是否能上会讨论。











周五至下周一


分管校领导审核拟上会议题和材料









